VNITRNI RAD DDM TRINEC
Dtim déti a mladeze, Ttinec, prispévkova organizace, Bezru¢ova 66, Ttinec
Vypracoval: Mgr. Zden¢k Walach, feditel DDM
Projednano poradou pedagogickych pracovnikti dne 20. 9. 2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim
sttednim, vys$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutdrni orgdn DDM tento Vnitini fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zdkonnymi zéstupci, ucastniky zajmového vzdélavani a zaméstnanci DDM.

Vhitini f4d DDM Domu déti a mladeze v Ttinci vychazi ze:

1. Zakona 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdelavani (Skolsky zakon)

2. Vyhlésky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani

3. Vyhlasky €. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a Skolskych zatizeni

a Skolni matriky a o pfedavani udaji z dokumentace Skol a Skolskych zatizeni
4. Organizac¢niho fadu DDM

Vsechny jmenované piedpisy v platném znéni.

Vnitini fad je zadvazny nejen ve vSech prostorach DDM, ale 1 na vSech akcich potadanych
jeho zaméstnanci.

Cast 1.
Vseobecna ustanoveni

1. Vnitini fad Domu déti a mladeze, Tiinec, Bezruova 66, piispévkova organizace (dale jen
DDM) upravuje:

a) Zakladni organiza¢ni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztaht déti, zak,
studentd, jejich zakonnych zastupci a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti s
pedagogickymi pracovniky

b) Provoz a vnitini rezim DDM
c¢) Bezpec€nost a ochranu zdravi, pozarni ochranu

d) Podminky zachdzeni s osobnim a svéfenym majetkem



2. Vnitini ad je zékladni normou DDM jako organizace ziizené ve smyslu Zakona €.
561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, vys§im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky
zakon.

3. Vnitini fad DDM zabezpecuje realizaci predevsim Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., v
platném znéni a jeho provadécich predpisti.

Cast I1.
I. Podminky prijeti k zijmovému vzdélavani

Ucastnikem zajmového vzdélavani se mohou stat déti, Zaci, studenti, pedag. pracovnici,
zékonni zastupci nezletilych ucastniki, ptipadné dalsi fyzické osoby, bez ohledu na misto
jejich trvalého pobytu nebo jiné podminky.

Ucastnik:
a) pravidelné vychovné, vzdelavaci a zajmové ¢innosti,

b) taborové ¢innosti a dalsich ¢innosti spojenych s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba
vykonéva ¢innost skolského zatizeni pro zdjmové vzdélavani,

c¢) prilezitostné vychovné, vzdélavaci, z4jmové a tematické rekreacni Cinnosti nespojené S
pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro zajmové
vzdélavani,

je prijat k zdjmovému vzdélavani na zdkladé vyplnéni a odevzdani pisemné piihlasky
podepsané zakonnym zastupcem ditéte (u zletilych ti¢astnikli samotnym ucastnikem), pticemz
zdravotni zpusobilost ucastnika musi odpovidat danému druhu ¢innosti.

Rozhodovani o pfijeti zajemce k Cinnosti se nefidi spravnim fadem, o pfijeti ¢i nepiijeti
zajemce rozhoduje feditel podle podminek stanovenych skolnim vzdélavacim programem.

Il. Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzijemnych vztahi
ucastnikii zajmového vzdélavani

A. Prava ucastniki zajmového vzdélavani

Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

a) na zakladé¢ svobodné volby a v souladu se zdravotni zpusobilosti, vybrat si aktivitu
nabizenou DDM,

b) pozadat o sniZeni nebo prominuti Gplaty za zadjmové vzdélavani (viz. ¢ast II. Podminky
uplaty zdjmového vzdélavani),

¢) na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

d) na svobodu mysleni a vyznani,



e) vyjadreni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zdsadam sluSného chovéni),
pfi¢emz jeho vyjadfeni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje),

f) sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti DDM,
g) na informace a poradenskou pomoc tykajici se zajmového vzdélavani,

h) uzivat zafizeni, pomucky a odbornou literaturu DDM v souvislosti se zajmovym
vzdélavanim,

1) na ochranu pfed vS§emi druhy nésili a vS§emi formami zneuzivani,
j) na poskytnuti pomoci v nesnazich,
k) pozadat svého vedouciho o pomoc v piipadé neporozuméni dané problematiky,

1) v piipadé potieby a po oznameni vedoucimu odejit na toaletu.

Zakonni zastupci nezletilych i¢astnikl zajmového vzdélavani maji pravo:

a) pozadat o snizeni nebo prominuti uplaty za zajmové vzdélavani (viz. ¢ast II. Podminky
uplaty zajmového vzdélavani),

b) na informace o pribéhu a vysledcich vzdelavani svého ditéte,
¢) sdélovat pfipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti DDM,
d) na informace a poradenskou pomoc tykajici se zdjmového vzdélavani,

e) po predchozi dohodé¢ s vedoucim zajmového utvaru se jednorazoveé zucastnit spolecné se
svym ditétem ptislusné aktivity.

B. Povinnosti ucastnikii zaijmového vzdélavani

Ucastnik zajmového vzdélavani je povinen:

a) fadn¢ a vcas dochdzet do zvoleného Utvaru zajmového vzdélavani, shromazd’ovat se v
prostorach tomu uréenych, nejdiive vSak 10 minut pfed jeho zacatkem,

b) chranit zdravi své i ostatnich tcastniki zdjmoveého vzdélavani dodrZzovanim Vnitiniho fadu
a ostatnich internich ptedpisi DDM (zejm. provozni fady jednotlivych odbornych uceben), s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych a ptfipadné i dalSich zaméstnanci DDM vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Vnitinim fadem DDM,

d) boty a odév odkladat v prostorach k tomu urcenych (dle provoznich fadi jednotlivych
pracovist’), cennosti si brat s sebou do ucebny,

e) v prostorach DDM se pohybovat v pfeztivkach, ptipadn€¢ ve vhodné obuvi ur¢ené k dané
¢innosti

f) pti pfesunech po budové se chovat bezpecné a ohleduplné,



g) pii ¢innostech mimo DDM respektovat fady daného zatizent,

h) Setrné zachéazet s veSkerym zatizenim DDM, chranit je pfed poSkozenim, hospodarné
nakladat s materidly a energiemi, v piipadé umyslného poskozeni majetku DDM bude
pozadovana jeho nahrada,

1) dodrzovat pravidla slusného chovani a pravidla osobni hygieny,

j) kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v piimé souvislosti se zdjmovym vzdélavanim,
neprodlen¢ oznamit vedoucimu zajmového utvaru.

Zletili ucastnici zajmového vzdélavani jsou dale povinni:

a) uhradit uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych DDM,

b) oznamovat DDM udaje podle § 28 odstavce 3 zdkona 561/2004 Sb., a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani, vcetné zdravotni zpusobilosti a veskeré
zmény tykajici se téchto udaju,

¢) svoji nepfitomnost ozndmit vedoucimu zajmového utvaru,

d) na vyzvani feditele DDM se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
zajmového vzdélavani, kterého se ucastni.

Povinnosti zakonnvch zastupci nezletilych ucastniku:

a) uhradit uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych DDM,

b) oznamovat DDM udaje podle § 28 odstavce 3 zdkona 561/2004 Sb., a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro prubéh zdjmového vzdélavani, véetné zdravotni zplsobilosti a veskerych
zmény tykajici se téchto udaji,

c) zajistit, aby dité fadné€ navstévovalo zajmoveé vzdélavani, piipadn€ informovat vedouciho
zdjmového utvaru o nepfitomnosti svého ditéte — vzdy dle dohody s vedoucimi oddélent,

d) na vyzvani feditele DDM se osobné zi¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
zajmoveho vzdélavani ditéte.

C. Ucastnikiim zajmového vzdélavani neni dovoleno:
a) kouftit ve vSech prostorach DDM,

b) pfinaset, distribuovat, konzumovat nebo uZzivat alkoholické népoje a jiné zdravi skodlivé ¢i
navykové latky,

¢) ptichazet na aktivity DDM pod vlivem téchto latek,

d) pfindSet, pouzivat a distribuovat véci ohroZujici Zivot a zdravi (vybusniny, zdbavnou
pyrotechniku, zbrané nebo jejich repliky, stfelivo) a dalsi véci a pfedméty, které by mohly
ohrozovat mravni vychovu dalSich Gc¢astnikli zdjmového vzdélavanti,

e) nedovolenym zptsobem manipulovat s otevienym ohném.



D. Vychovna opatieni

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kdzeniska opatieni. Kazenskym
opatienim je podminéné vylouceni zédka nebo studenta ze Skolského zatizeni, vylouceni zaka
nebo studenta ze Skolského zafizeni, a dalsi kdzenska opatieni, kterd nemaji pro zaka nebo
studenta pravni dusledky. Pochvaly, jina ocenéni a dal$i kazenska opatfeni mize ud¢lit ¢i
ulozit feditel skoly nebo skolského zatizeni.

1. Za mimorddnou aktivitu, nebo uspéSnou reprezentaci DDM mohou byt tucastnici
zajmového vzdélavani ocenéni:

a) pochvalou vedouciho zajmového utvaru,

b) pochvalou vedouciho pedagoga piislusného pracoviste,

¢) pochvalou feditele DDM,

d) vécnym ocenénim (na navrh vedouciho zajmového utvaru a projedndni na poradé
pedagogickych pracovniki).

2. Za poruSeni Vnitiniho fadu ¢i jinych zavaznych dokumenti DDM mohou byt podle
zavaznosti provinéni udélena tato vychovna opatteni:

a) napomenuti vedouciho zajmového utvaru,

b) napomenuti vedouciho pedagoga ptislusného pracoviste,

¢) napomenuti feditele DDM.

d) v ptipad¢ zavazného poruseni Vnitiniho fadu nebo jinych zavaznych dokumenti DDM, po
projednani na porad¢é pedagogickych pracovniki mohou byt ucastnici zajmového vzdélavani
podmineéné vylouceni ze zajmového vzdélavani se zkusebni lhiitou 3 mésica.

Zvlasté¢ hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zdka nebo studenta vii¢i pracovnikiim
Skolského zafizeni se vZdy povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
timto ptredpisem. Dopusti-li se zak nebo student v pribéhu zkusebni lhity dalSiho zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem, muze feditel Skolského zatizeni
rozhodnout o jeho vylouceni.

e) v piipadé opakovaného poruseni Vnitiniho fadu nebo jinych zavaznych dokument
DDM, po projednani na poradé¢ pedagogickych pracovniki a po schvaleni feditelem DDM
mohou byt G¢astnici zajmového vzdelavani vylou€eni ze zajmového vzdelavani.

C) Pedagogicti a ostatni pracovnici
1. Svédomité plni tikoly dané planem prace DDM na Skolni rok.

2. Pedagogicti a ostatni zaméstnanci DDM pfichazi do prace sluSné€ a korektné obleceni (dané
obleceni odpovidéa vykonavané ¢innosti DDM, napft. sportovni, turistické, spoleenské
obleceni, atd.).

3. Vystupuji viici Gcastniktim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji
pravidla slusného chovani a rovného pfistupu.



4. Jsou vzdy, dle danych moznosti, ochotni pomoci a podat poZadované informace jak
ucastnikiim zdjmového vzdélavani, tak jejich zdkonnym zastupctim.

5. Dodrzuji Vnitini fad DDM, Organizac¢ni fad, Provozni fady pracovist. Ridi se Zakonikem
préace, Pracovnim fadem pro zaméstnance Skol a Skolskych zatizeni a dalSimi zdkony a
pravnimi ptedpisy, které jsou pozadovany pro jejich vykon préce.

6. Pedagogové vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostredi, détem
se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti DDM.
Berou ohled na vysledky lékaiskych vysetieni, zprav o vysetieni v pedagogicko-
psychologickych poradnach a na sdéleni rodict o ditéti. Vedouci krouzka eviduji a kontroluji
absenci zaki. Vyzaduji od rodici omluvu nepfitomnosti. Na zadost rodicti uvolnuji zéka z
vyuky, vZzdy na zakladé pisemné zadosti o uvolnéni. Je piipustna omluva telefonicky, mailem
¢i faxem.

7. PedagogiCti pracovnici pfichdzeji do DDM nejméné 15 minut pied zahajenim vyuky.

8. Vsichni pedagogicti pracovnici zajist'uji BOZ déti pti ¢innostech, které piimo souviseji se
zajmovym vzdélavanim. Dodrzuji predpisy k zajisténi BOZP a PO, pouzivaji pii praci OOPP.

9. Pii trazu poskytnou ditéti nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti osetfeni 1ékafem. Uraz
ihned hlasi vedoucimu oddé€leni a vyplni zdznam do knihy trazt, ptipadné vyplni predepsané
formulare.

10. Po skonceni ¢innosti ptekontroluji pofadek v ué¢ebné, zavieni oken, vody atd. a odvedou
&leny ZU do $atny.

D) Pravidla vzajemnych vztahii mezi pedagogickymi pracovniky, Zaky a zakonnymi
zastupci

Vzijemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi a rodici jsou zaloZeny na zakladé
oboustranné diivéry a otevienosti, vstiicnosti, porozuméni, respektu a ochoté spolupracovat.

Cast I1L.
Provoz a vnitini rezim DDM

A) Rezim ¢innosti v DDM

1. Provoz DDM probiha ve viednich dnech, od 6.00 do 21.00 hodin. Utedni hodiny pokladni
jsou vyznaceny u vstupu do kancelare.

2. Vyuka za¢in dle rozvrhu jednotlivych zajmovych krouzk, klubt, kurzii (ZU), dopoledni
od 9.00 hodin, odpoledni od 14.00 hodin a kon¢i nejpozdéji ve 20.30 hodin. Vyucovaci
hodina trva 60 minut.

3. Budova se pro vetejnost otevird v 7.00 hodin.

4. Po ptichodu do budovy, pokud jde klient do zajmového utvaru, odlozi si obuv a svrsky na
mista k tomu ur¢ena (v Satnach) a ¢eka na své ho vedouciho, popt. odchazi do uceben.



V Satnéch se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribchu vyuky je klientim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vedouciho krouzku.

5. Bezpecnost a ochranu zdravi klientti v DDM zajist'uje zafizeni svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditel DDM k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt urcit pouze, pokud je zletily
a zpusobily k pravnim tkonlm.

6. DDM piihlizi pti vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani
Skolskych sluzeb k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zakl a studenti a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pifedchazeni vzniku socialné patologickych jevii.

7. DDM zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zaka a studentd pti vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zaktim a
studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

8. DDM vede evidenci uraza déti, zaka a studenttl, k nimz doslo pfi ¢innostech DDM,
vyhotovuje a zasild zdznam o urazu stanovenym organitim a institucim.

9. Za pobyt klienta v zajmovém krouzku, klubu, kurzu se plati poplatek. Vysi Gplaty stanovi
tfeditel skoly v nabidce pravidelnych aktivit, tzv. ,,Vlastovce®, na dany Skolni rok. Poplatek je
splatny piedem, v pfipadé celoro¢ni ¢innosti l1ze thradu rozdé€lit na dvé splatky.

B) Rezim pfi akcich mimo DDM

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zak pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje DDM vzdy nejméné jednim zaméstnancem DDM - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né¢ s nim muze akci zajiSt'ovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkontim.

2. Pt akcich konanych mimo misto, kde DDM uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu mize stanovit s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt
feditel DDM. DDM pro planovani takovychto akci stanovilo tato pravidla — kazdou
planovanou akci DDM mimo budovu DDM piedem projedna organizujici pedagog s vedenim
DDM zejména s ohledem na zajisténi BOZ.

3. Pro potadani akci plati zvlaStni smérnice DDM zahrnujici 1 oblast bezpecnosti a ochrany
zdravi zakl. Za dodrzovani predpisti o BOZ déti odpovida vedouci akce, ktery je urcen
feditelem DDM. Vnitini rezim pravidelné zajmové ¢innosti je rozpracovan v jednotlivych
provoznich fadech danych pracovist.

IV) Vedeni §kolni matriky a dokumentace DDM

Skolni matrika je vedena podle § 28 zakona &. 561/2004Sb. (kolsky zakon), ve znéni
pozd¢jsich pravnich uprav a predpist.

Vedeni dokumentace DDM stanovuje § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich pravnich uprav a predpisi.



Pro potiebu evidence ucastnikli zdjmového vzdélavani, dale jen pro Skolni matriku, ziskava
DDM udaje z fadn¢ vyplnéné prihlasky ucastnika zdjmového vzdélavani, kterd je podminkou
k ptijeti a obsahuje dle vySe uvedeného zakona tyto tidaje:
- jméno a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu Gcastnika zajmového
vzdélavani,
- oznaceni Skoly, v niz se ucastnik zdjmového vzdelavani pripadné vzdélava,
- jméno a piijmeni zakonného zastupce, telefonické a e-mailové spojeni.

Udaje jsou zaznamenavany a dale fadné vedeny v informa¢nim systému ,,Domeéek* a dale
manualné v prislusnych formulétich (napft. piihlasky). IS Domecek je provozovan na
serverech umisténych v datacentru v Praze-Malesicich. Data z IS Domecek nejsou sméfovana
nikde mimo tizemi CR. Servery, na kterych IS Domeéek b&Zi, jsou v majetku provozovatele
IS Domecek a nejsou sdilené jinymi provozovateli jinych systémd.

Veskeré zpracovani udajii Skolni matriky probihd dle platné legislativy a ,,Spisového a
skartacniho fadu DDM*.

Zaznamy nebo zména udajii ve Skolni matrice jsou provadény zaméstnanci DDM neprodlené
po jejich oznameni ucastnikem zajmového vzdelavani, pripadné jeho zakonnym zastupcem.

Cast V.

Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrana zdravi, ochrana pred socidalné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Povinnosti G¢astnikd zdjmového vzdélavani

1. VSichni pracovnici a G€astnici zajmoveého vzdélavani se povinné zicastiuji Skoleni BOZP
a PO.

2. Zaméstnance DDM proskoli v BOZP a PO odborné¢ zplisobild osoba. Externi zaméstnance
proskoli odborné€ zpusobild osoba, piipadné feditel DDM, popt. u vybranych ¢innosti vedouci
oddéleni.

3. Vedouci z4jmovych ttvard seznami ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schtizkach a o seznameni provedou zapis do
deniku.

4. VSichni zaméstnanci DDM dodrzuji pti praci bezpecnostni a zdravotni piedpisy a
kontroluji jejich dodrZzovani externimi pracovniky, détmi, mladeZi a vefejnosti navstévujici
zafizeni.

5. Ucastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich ucastnikd.

6. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem veskeré ¢innosti, jsou tcastnici ihned
povinni ohlésit pfitomnému pedagogovi nebo vedoucimu pracovnikovi, ptipadné na vratnici
DDM.



7. V ptipadé¢ trazu zajisti vedouci zajmového utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik DDM
zranénému ucastniku zajmové Cinnosti oSetieni, pripadné doprovod k 1ékafti, informuje rodice
a sepiSe zaznam o Urazu.

8. Ucastnik zajmového vzdélavani bezodkladn& upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga DDM na jakékoliv projevy Sikanovani.

9. Ve vSech prostorach DDM je zakazano pozivat alkoholické népoje a jiné omamné latky.
Kazdy, kdo zjisti poruseni tohoto nafizeni, je povinen na n€ upozornit vedouciho nebo
jakéhokoliv zaméstnance DDM.

10. Ucebny se z bezpecnostnich diivodu vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby. DéEti a
zaci maji zakazéano se pohybovat ¢i jinak ptsobit u otevieného okna.

11. Détem a zakiim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru dosp€lé osoby.

12. Pti akcich mimo budovy DDM se pii prechdzeni vozovek fidi ¢lenové pravidly silni¢éniho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pted takovymi akcemi doprovazejici vedouci ¢leny
zvlast pouci o bezpec¢nosti. Pro spolecné vyjezdy, zajezdy, odborna soustiedéni a tabory plati
zvlastni bezpec€nosti piedpisy, se kterymi jsou ti¢astnici pfedem sezndmeni.

Cast VL

Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili

1. Dtlezitym prvkem ochrany pfed socidlné patologickymi jevy je i vychovné pisobeni na
ucastniky ZV zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci zajmového vzdélavani jsou
ucastnici seznamovani nenasilnou formou a pifimétené k jejich v€ku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni,
virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva
zdravého zivotniho stylu.

2. V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili monitoruji pedagogicti
pracovnici DDM vztahy mezi détmi v zgjmovych ttvarech s cilem tesit ptipadné problémy
mezi détmi jiZ v jejich pocatcich. Dle potteby a naléhavosti informuji o problémech také
zakonné zastupce déti a hledaji s nimi feSeni.

3. Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socialniho klimatu mezi
ucastniky navz4jem, mezi Uc€astniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci u€astniki zdjmového vzdelavani.

Cast VII.
Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany déti, Zaki a studenti.

1. Ucastnici Setfi majetek DDM a Setrné zachazi s materialem. Pfi ukonceni ¢innosti uvedou
sv¢ pracovisté do pivodniho stavu, uklidi pouzivany material a pomucky, spole¢né s
vedoucim ZU opusti pracovnu.



2. Do krouzku v DDM Zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do DDM nenosi.
Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

3. Klienti a zaméstnanci DDM odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.
4. Ucastnikiim je piisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i a vypinaéi.

5. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, majetku zakd, ucitelt ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana tihrada od rodi¢u zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pokud byl
vznik $kody umoznén nedostate¢nym dozorem nad zakem, na ndhradu Skody od rodi¢t neni
pravni narok. Pti zavaznéjsi skod¢€ nebo nemoznosti vytesit nahradu skody s rodici je vznik
$kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

6. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vedoucimu krouzku, klubu, kurzu. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci, uzamykani saten, kluboven.

7. Kazdy pracovnik je povinen dodrZovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéteny, poradek.

8. Kazdy pracovnik vede inventai svéten¢ho majetku a odbornych pomicek podle mistnich
seznamu v prostorach, za které nese zodpovédnost. Materidl a inventat se ptid€luje pfi
nastupu do funkce a pii novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat rocné.

Cast VIII.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento Vnitini fad je zdvazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani organizovaného
pracovniky Domu déti a mladeze, Ttinec, ptispévkova organizace, Bezruova 66, bude
aktualizovan dle vzniklych potieb.

2. Vsichni zaméstnanci Domu déti a mladeze, Ttinec, piispévkova organizace, Bezru¢ova 66
byli seznameni s timto fddem a toto potvrdili svym podpisem.

3. Vedouci z4jmovych ttvard jsou seznameni s timto fddem na poradach externich
pracovnikit DDM na zacatku Skolniho roku.

4. Vedouci zajmovych utvard a dalSich aktivit sezndmi na schiizkach ucastniky zajmového
vzdélavani s timto Vnitinim fddem a provedou o tomto zapis v Denicich zajmového utvaru.

5. Zékonni zastupci nezletilych tcastnikti byli sezndmeni s umisténim tohoto Vnitiniho fadu.

6. Tento Vnitini fad je pro zdkonné zastupce a navstévniky DDM zpfistupnén vyveéSenim ve
vstupnich prostorech DDM a na webové adrese DDM.

7. Kontrolou dodrzovani Vnitiniho fadu jsou povéteni vedouci pedagogové jednotlivych
oddéleni.

8. Vnitini fad nabyva ucinnosti dne 24. 9. 2018 a soucasné rusi platnost vSech predchozich
Vnitinich rada.

V Ttinci dne 20. 9. 2018 Mgr. Zden¢k Walach feditel DDM



